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Objetivo
El proceso de visado consiste en minimizar el riesgo por demandas laborales por personal proveedor de

la compaiiia, riesgos de seguridad, evitar multas, malas calificaciones en auditorias esto basandose en una
validacién de informacidon de la empresa proveedora y de sus colaboradores.

Propdsito

Establecer un sistema que permita supervisar el ingreso del personal subcontratado a los centros de
trabajo de Walmart (HO, CEDIS, puntos de venta). Asi como los mecanismos de actuacidn ante incidentes
qgue pudieran presentarse durante el mismo.

Alcance

Deberd realizar este proceso toda aquella empresa proveedora la cual su personal tenga acceso a las
unidades de negocio; ya sea personal propio o subcontratado que sea Proveedor de mercaderia o
servicios, que ingrese a tiendas o puntos de venta, oficinas centrales o a los centros de distribucién para
dar apoyo en la colocacidn, degustacién, promocién, auditorias, consultorias, servicios de transporte,
mantenimiento o actividades en general que brinden a la compaiiia.

Justificacion

El Proceso de Administracion y Control de Personal Tercerizado, es el control por el cual Walmart de
México y Centroamérica provee autorizacidn para que personal ajeno a sus Asociados (as) tengan acceso
a las unidades de negocio; ya sea personal propio o subcontratado por los Proveedores de mercaderia o
servicios que ingresan a tiendas o puntos de venta, oficinas centrales o centros de distribucidn.

Este proceso de certificacidn incluye la aceptacidon de las normas definidas por la compaiiia para las
empresas proveedoras y subcontratadas mientras se encuentran en nuestras instalaciones en desarrollo
de sus actividades.
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Accesos:

Para ingresar a la aplicacion y generar visados, primero debera solicitar accesos por medio de Retail Link,
a continuacion, se detalla el proceso a seguir para completar el proceso de solicitud:

Registro en Retail Link:

En la siguiente seccidn se explica el paso a paso a seguir para solicitar accesos a la aplicacién, por medio
del Retail Link:

® Regisitro de proveedores en Retail link
Seguridad
CORPORATIVA
PASO 3: Haga clic en “CREAR CUENTA” para comenzar
el proceso de registro

PASO1: Dirijase al sitio web de Retail Link: retaillink.wal-mart.com

Iniciar sesién

c o| D retaillink wal-mart. com

3 Appe Fo k acce 1y

PASO 2: Selecciona idioma Espafiol

PASO 4 Llene toda la informacion que se le solicita con los

datos de su empresa (recuerde la contrasefia)
Pase 5 : Ingrese el codigo captcha y da clic en el check.

Ypcd*

b 4 o 4mmmm

Walmart

llustracion 1 - Registro de proveedores en Retail link 1
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@ Regisiro de proveedores en Retail link

Seguridad
CORPORATIVA
Paso 7: Llene la informacion que se le solicita y
. PASO 5: Haga clic en Crear cuenta y proceder al siguiente da clic en “BUSCAR”
paso.
o
v i
-
:

- PASO 6: Haga clic en “Si” Paso 8: verifique que los datos sean correctos

y da clic en “VER EL ACUERDO DE USUARIO”

iHola, Jimmy!
L
= =3
llustracion 2 - Registro de proveedores en Retail link 2
@ Registro de proveedores en Retail link
Seguridad
CORPORATIVA

* Paso 9: Lee el acuerdo y da clic en "ACEPTAR” * Paso 11: Le aparecer4 la siguiente imagen.

Acuerdo de Usuario Verificacion del correo electréonico

. " " * Paso 12: vaya a su correo electrénico y verifique el correo
* Paso 10: una vez aprobado el acuerdo da clic en “SIGUIENTE que le llego dando clic en “VERIFICAR CORREQ”

Hola, Jimmy:

|Bianvenids » Retail Link!

= = e

llustracion 3 - Registro de proveedores en Retail link 3
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* Paso 13: Ingrese a este link https://retaillink2.wal-mart.com/camvisadoseguridad y
verifique si tiene el acceso a la plataforma de visado.

Walmart

llustracion 4 - Registro de proveedores en Retail link 4

Una vez aprobado el acceso en Retail link podra tramitar sus visados. Para realizar el registro de
empresa en la plataforma de visado ingrese a este link: https://retaillink2.wal-
mart.com/camvisadoseguridad.

Ingrese su correo y contrasefia registrado en Retail link


https://retaillink2.wal-mart.com/camvisadoseguridad
https://retaillink2.wal-mart.com/camvisadoseguridad
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Menu principal
El menu principal permite navegar por las diferentes funcionalidades de la aplicacidn, a continuacion, se

describird cada una de las funcionalidades y el proceso a seguir en estas:

\'l
Walmart > <

Identificador: yzuniga@vipsa.com.ni

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros Registros de empresas

Al ingresar a esta seccién y suministrar sus datos personales e informacién usted reconoce y declara que ha leido y acepta, en todas y cada una de sus partes y términos, el aviso de privacidad que se puede revisar y leer a
través del siguiente link: Leer privacidad

llustracion 5 - Mend principal

Solicitar un visado (Temporal):

Tiene un periodo de vigencia de 1 hasta 3 meses después de aprobada la solicitud y a continuaciodn, se
detalla el proceso para solicitar los visados temporales y los requisitos necesarios para enviar una
solicitud de visado segun el tipo del visado temporal y el pais de solicitud:

Manipulacion o tratamiento de alimentos - Temporal - Costa Rica
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Costa Rica
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

e Tipo Visado: Manipulacion o tratamiento de Alimentos (3 meses)
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= Walmart |2

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Pais

Costa Rica
Vendor Tipo de visado
| - Manipulacion o Tratamiento de Alimentos (3 meses)

llustracion 6 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este

debera ser completado con los siguientes datos:
e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Correo Electronico para nofificaciones =

roberto valverde@walmart com

Comentarios

QA

llustracion 7 - Formulario solicitud de visado

3. Adjuntar los siguientes documentos:
e Declaracién de visado
e Personeria juridica
e Cédula de representante legal

e Anexol

10
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Solicitar visado

Declaracion de visado ™

Seleccionar archivo | Declaracion de visado.docx

Personeria juridica *

Seleccionar archive | Personeria juridica docx

Cédula del representante legal *

Seleccionar archive | Cédula del representante legal docx

Anexo 17

Seleccionar archivo | Anexo 1.docx

llustracion 8 - Documentos requeridos

4. Una vez seleccionada y agregada dicha informacién se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 9 - Boton guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automdticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidn de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 10 - Boton guardar y agregar colaboradores

5. Presionar el botdn “Agregar colaborador”, para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)
e Nombre (Requerido)

e  Primer Apellido (Requerido)

11
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e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)<

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 11 - Boton agregar colaborador

= Walmart > ®

Agregar Colaborador

Gédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido *

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 12 - Formulario para agregar colaborador

6. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Cédula del colaborador
e Carné de manipulacidn de alimentos (en caso manipulacion)

e Anexo?2
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Cédula del colaborador *

Seleccionar archivo | Cédula del colaborador docx

Carnet de manipulacion de alimentos

Seleccionar archivo | Carnet de manipulacién de alimentos.docx

Anexo 2"

Seleccionar archivo | Anexo 2. docx

llustracion 13 - Documentos requeridos colaborador

7. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” vy
posteriormente ocurrird una redireccién a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podra validar el colaborador antes agregado.

AGREGAR VOLVER

llustracion 14 - Boton agregar

= Walmart >} &

@ Colaborador guardado con éxito. x

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina 25 v 1-1de

llustracion 15 - Notificacion y despliegue del colaborador

8. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

13



México y Centroamérica

Walmart

Manual de procesos Visado

Visado Externo Seguridad corporativa

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal x

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 16 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 17 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Manipulacion o tratamiento de alimentos - Temporal — Honduras
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Honduras
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Manipulacién o tratamiento de Alimentos (3 meses)

= Walmart >}2 ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Honduras -

Vendor Tipo de visado

| - Manipulacién o Tratamiento de Alimentos (3 meses) -

llustracion 18 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

14
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e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Correo Electronico para notificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 19 - Formulario solicitud de visado

3. Adjuntar los siguientes documentos:
e Anexol
e (Cédula de representante legal
e Declaracion de visado

e Personeria juridica

Solicitar visado

Anexo 17

Seleccionar archivo | Anexo 1.docx

Cédula del representante legal *

Seleccionar archivo | Cédula del representante legal.docx
Declaracion de visado *

Seleccionar archivo | Declaracion de visado.docx

Personeria juridica *

Seleccionar archivo | Personeria juridica.docx

llustracion 20 - Documentos requeridos visados

4. Una vez seleccionaday agregada dicha informacién se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

15
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GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 21 - Boton guardar

“Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcién, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 22 - Boton guardar y agregar colaboradores

5. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

Cédula (Requerido)

Nombre (Requerido)

Primer Apellido (Requerido)
Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)< ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 23 - Botén agregar colaborador

16
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= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Cédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 24 - Formulario para agregar colaborador

6. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Anexo 2
e Cédula del colaborador

e Tarjeta de salud (en caso manipulacion)

Anexo 2™
Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Cédula del colaborador *

Seleccionar archivo | Cédula del colaborader.docx

Tarjeta de salud

Seleccionar archivo | Tarjeta de Salud docx

llustracion 25 - Documentos requeridos colaborador

7. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidon a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 26 - Boton agregar

17
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o L —
= Walmart > < ]

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1det

llustracion 27 - Notificacion y despliegue del colaborador

8. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacién “Solicitud enviada con éxito, serd revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 28 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles.

llustracion 29 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Manipulacion o tratamiento de alimentos - Temporal - El Salvador
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:

18
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e Pais: El Salvador
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Manipulacién o Tratamiento de Alimentos (3 meses)
= Walmart > ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Pais

El Salvador

Vendor Tipo de visado

| - Manipulacién o Tratamiento de Alimentos (3 meses) -

llustracion 30 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
deberd ser completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Correo Electronico para notificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 31 - Formulario solicitud de visado

3. Adjuntar los siguientes documentos:
e Declaracidn de visado
e Personeria juridica
e Cédula de representante legal

e Anexol

19
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Solicitar visado

Declaracion de visado *

Seleccionar archivo | Declaracion de visado.docx

Personeria juridica *

Seleccionar archivo | Personeria juridica.docx

Cédula del representante legal *
Seleccionar archivo | Cédula del representante legal.docx

Anexo 17

Seleccionar archivo | Anexo 1.docx

llustracion 32 - Documentos requeridos visado

4. Una vez seleccionada y agregada dicha informacién se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidon (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 33 - Boton guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automdticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 34 - Boton guardar y agregar colaboradores

5. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e Cédula (Requerido)
e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
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e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)<

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 35 - Boton agregar colaborador

= Walmart > ®

Agregar Colaborador

Gédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido *

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 36 - Formulario para agregar colaborador

6. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Carné manipulacion de alimentos
e Anexo?2

e (Cédula del colaborador
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Carnet de manipulacién de alimentos
Seleccionar archivo | Carnet de manipulacién de alimentos docx

Anexo 2*

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Cédula del colaborador ™

Seleccionar archivo | Cédula del colaborador.docx

llustracion 37 - Documentos requeridos por colaborador

7. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccidn a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 38 - Boton agregar

= Walmart >} &

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1ded

llustracion 39 - Notificacion y despliegue del colaborador

8. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacién “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal x

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 40 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 41 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Manipulacion o tratamiento de alimentos - Temporal - Nicaragua
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Nicaragua
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Manipulacién o tratamiento de Alimentos (3 meses)

\'I
= Walmart >,< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Paiz

Nicaragua -

Vendor Tipo de visado

| - Manipulacion o Tratamiento de Alimentos (3 meses) -

llustracion 42 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera ser completado con los siguientes datos:
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e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Correo Electronico para notificaciones

roberto valverde@walmart com

Comentarios

QA

llustracion 43 - Formulario solicitud de visado

3. Adjuntar los siguientes documentos:
e Personeria juridica
e Anexol
e Declaracion de visado

e (Cédula de representante legal

Solicitar visado

Personeria juridica *

Seleccionar archivo | Personeria juridica.docx
Anexo 17

Seleccionar archivo | Anexo 1.docx
Declaracion de visado ™

Seleccionar archivo | Declaracion de visado.docx

Cédula del representante legal *

Seleccionar archivo | Cédula del representante legal docx

llustracion 44 - Documentos requeridos visado

4. Una vez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcién, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 45 - Boton guardar
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e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcién, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automdticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 46 - Boton guardar y agregar colaboradores

5. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 47 - Boton agregar colaborador

= Walmart >/

‘

Agregar Colaborador

Gédula®

304040325

Hombre * Primer Apellido

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido

MORA

llustracion 48 - Formulario para agregar colaborador
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6. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Cédula del colaborador
e Tarjeta de salud (en caso manipulacion)
e Anexo 2

Cédula del colaborador *

Seleccionar archivo | Cédula del colaborador.docx

Tarjeta de salud
Seleccionar archivo | Certificado de Salud.docx

Anexo 2™

Seleccionar archivo | Anexo 2 docx

llustracion 49 - Documentos requeridos colaborador

7. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccion a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado”

AGREGAR VOLVER

llustracion 50 - Boton agregar

= Walmart >} &

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1ded

llustracion 51 - Notificacion y despliegue del colaborador

8. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal x

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 52 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 53 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Manipulacion o tratamiento de alimentos - Temporal - Guatemala
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Guatemala
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Manipulacién o tratamiento de Alimentos (3 meses)

\.'l
= Walmart > < ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Guatemala -

Vendor Tipo de visado

| - Manipulacién o Tratamiento de Alimentos (3 meses) -

llustracion 54 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Una vez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera ser completado con los siguientes datos:
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e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Correo Electronico para nefificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 55 - Formulario solicitud de visado

3. Adjuntar los siguientes documentos:
e Declaracidn de visado
e (Cédula de representante legal
e Personeria juridica

e Anexol

Solicitar visado

Declaracién de visado *

Seleccionar archivo | Declaracion de visado.docx

Cédula del representante legal *

Seleccionar archivo | Cédula del representante legal.docx
Personeria juridica *

Seleccionar archivo | Personeria juridica docx

Anexo 1%

Seleccionar archivo |Anexo 1.docx

llustracion 56 - Documentos requeridos visado

4. Una vez seleccionada y agregada dicha informacién se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 57 - Boton guardar
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e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcién, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automdticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 58 - Boton guardar y agregar colaboradores

5. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 59 - Boton agregar colaborador

= Walmart >/

‘

Agregar Colaborador

Gédula®

304040325

Hombre * Primer Apellido

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido

MORA

llustracion 60 - Formulario para agregar colaborador
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6. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Tarjeta de salud (en caso manipulacidn)
e Cédula del colaborador

e Anexo?2

Tarjeta de salud
’m Tarjeta de Salud docx

Cédula del colaborador *

Seleccionar archivo | Cédula del colaborador.docx

Anexo 2~

Seleccionar archivo | Anexo 2 docx

llustracion 61 - Documentos requeridos colaborador

7. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccion a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 62 - Boton agregar

= Walmart >} &

@ Colaborador guardado con éxito. x

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTQ VALVERDE MORA Temporal
Filas por pagina: 25 + 1-1ded

llustracion 63 - Notificacion y despliegue del colaborador

8. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacién “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal x

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 64 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 65 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Temporal - Costa Rica
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Costa Rica
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 meses).

= Walmart >< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Pais

Costa Rica -

Vendor Tipo de visado

| - Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) -

llustracion 66 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al
menos uno)
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@ oo ks @ o moresn st

Trabajo de Altura ‘

Trabajo de Espacio Confinado ‘b

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) &

llustracion 67 - Tipos de trabajos peligrosos

3. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera ser completado con los siguientes datos:

o Nombre empresa socio (Razén Social) (Requerido)
e Cédulajuridica empresa socio (Requerido)

e Nombre representante legal (Requerido)

e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

MNombre empresa socio {Razén social Cédula juridica empresa socio

QA Costa Rica nombre empresa socio (Razén Social) 1234567890

Nombre representante legal

QA Costa Rica nombre representante legal

Gorreo Electrénico para notificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

llustracion 68 - Formulario solicitud de visado

4. Adjuntar lo siguientes documentos:
e (Cédula del representante legal
e Declaracién de visado
e Anexol

e Personaria juridica
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Solicitar visado

Cédula del representante legal *
Seleccionar archivo |Cédula del representante legal.docx
Declaracion de visado *

Seleccionar archivo | Declaracion de visado.docx
Anexo 1%
Seleccionar archivo | Anexo 1.docx

Personeria juridica *

Seleccionar archivo | Personeria juridica.docx

llustracion 69 - Documentos requeridos visado

5. Una vez seleccionada y agregada dicha informacién se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 70 - Boton guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 71 - Boton guardar y agregar colaboradores

6. Presionarelbotén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e  Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)
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= Walmart >}

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 72 - Boton agregar colaborador

= Walmart >/

‘

Agregar Colaborador

Cédula®

304040325

Hombre * Primer Apellido
ROBERTO VALVERDE
Segundo Apeliido

MORA

llustracion 73 - Formulario para agregar colaborador

7. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Anexo?2

e (Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2

e (Cédula del colaborador

Anexo 2%

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Copia de Certificacion o gafete que acreedite conocimiento en el Trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacion o gafete que acredite conoci.. | trabajo peligroso especificado en el anexo 2.docx

Cédula del colaborador *

Seleccionar archivo | Cédula del colaborador.docx

llustracion 74 - Documentos requeridos colaborador
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8. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccion a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 75 - Boton agregar

= Walmart >} =

@ Colaborador guardado con éxito. XX

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal [x]

Filas por pagina: 25 + 1-1ded

llustracion 76 - Notificacion y despliegue del colaborador

9. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, serd revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal [x]

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 77 - Boton enviar solicitud
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) Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 78 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Temporal - Honduras
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Honduras
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Visado Temporal trabajos peligrosos (3 meses)

= Walmart >\ ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Pais

Honduras -

Vendor Tipo de visado

] - Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) -

llustracion 79 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

1. Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al
menos uno)

Trabajos Peligrosos Seleccionar variante de visado

Trabajos Eléctricos & M Con empresa subcontratada
Trabajo de Altura ‘

Trabajo de Espacio Confinado ‘b

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) &

llustracion 80 - Tipos de trabajos peligrosos

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Nombre empresa socio (Razén Social) (Requerido)
e Cédulajuridica empresa socio (Requerido)

e Nombre representante legal (Requerido)
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Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

Comentarios (Opcional)

Nombre empresa socio (Razén social

QA Honduras nombre empresa socio (Razon Socila)

Cédula juridics empresa sosio”

12245-566-T777

Nombre representante legal

QA Honduras nombre representante legal

Correo Elecironico para nofificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA comentario

llustracion 81 - Formulario solicitud de visado

3. Adjuntar lo siguientes documentos:

Declaracién de visado
Personaria juridica
Anexo 1

Cédula del representante legal

Declaracion de visado *

Seleccionar archivo | Declaracion de visado.docx

Solicitar visado

Personeria juridica *

Seleccionar archivo | Perseneria juridica.docx

Anexo 17

Seleccionar archivo | Anexo 1.decx

Cédula del representante legal ®

Seleccionar archivo |Cédula del representante legal.docx

llustracion 82 - Documentos requeridos visado

4. Una vez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:
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“Guardar”: En caso de seleccionar esta opcién, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

lustracion 83 - Boton guardar

“Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 84 - Boton guardar y agregar colaboradores

5. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

Cédula (Requerido)

Nombre (Requerido)

Primer Apellido (Requerido)
Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 0-0de 0

llustracion 85 - Boton agregar colaborador
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= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Cédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 86 - Formulario para agregar colaborador

6. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Anexo 2

e Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2

e (Cédula del colaborador

Anexo 2 *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Copia de Certificacion o gafete que acreedite conocimiento en el Trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacion o gafete que acredite conoci. | trabajo peligroso especificado en el anexo 2 docx

Cedula del colaborador *

Seleccionar archivo | Cédula del colaborador.docx

llustracion 87 - Documentos requeridos por colaborador

7. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidon a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podra validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 88 - Boton agregar
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— s —
= Walmart > < ]

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1det

llustracion 89 - Notificacion y despliegue del colaborador

8. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacién “Solicitud enviada con éxito, serd revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

1
= Walmart > < ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 90 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. x

llustracion 91 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Temporal - El Salvador
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
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e Pais: El Salvador
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

e Tipo Visado: Visado Temporal trabajos peligrosos (3 meses)

= Walmart >< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais
El Salvador -

Vendor Tigo de visado

| - Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) -

llustracion 92 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al

menos uno)

Trabajos Peligrosos Seleccionar variante de visado
Trabajos Eléctricos & ]

Trabajo de Altura ‘

Con empresa subcontratada

Trabajo de Espacio Confinado ‘*

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) A\

llustracion 93 - Tipos de trabajos peligrosos

3.

Una vez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Nombre empresa socio (Razén Social) (Requerido)
e Cédulajuridica empresa socio (Requerido)

e Nombre representante legal (Requerido)

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)
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QA £ saador Empress sock (Rezén Soci e

Nombre representante legal

QA El Salvador nombre representante legal

Correo Elecironico para nofificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 94 - Formulario solicitud de visado

4. Adjuntar lo siguientes documentos:
e Declaracidn de visado
e (Cédula del representante legal
e Anexol

e Personaria juridica

Solicitar visado

Declaracion de visado *
Seleccionar archivo | Declaracion de visado.docx
Cédula del representante legal

Seleccionar archivo | Cédula del representante legal.docx

Anexo 1%

Seleccionar archivo | Anexo 1.docx

Personeria juridica

Seleccionar archivo | Personeria juridica.docx

llustracion 95 - Documentos requeridos visado

5. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcién, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).
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GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 96 - Boton guardar

“Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcién, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 97 - Boton guardar y agregar colaboradores

6. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

Cédula (Requerido)

Nombre (Requerido)

Primer Apellido (Requerido)
Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)< ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 98 - Boton agregar colaborador
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= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Cédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 99 - Formulario para agregar colaborador

7. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Anexo 2

e Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2

e (Cédula del colaborador

Anexo 2 *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Copia de Certificacion o gafete que acreedite conocimiento en el Trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacion o gafete que acredite conoci. | trabajo peligroso especificado en el anexo 2 docx

Cedula del colaborador *

Seleccionar archivo | Cédula del colaborador.docx

llustracion 100 - Documentos requeridos colaborador

8. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidon a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 101 - Botdn agregar
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— s —
= Walmart > < ]

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1det

llustracion 102 - Notificacion y despliegue del colaborador

9. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, serd revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

1
= Walmart > < ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 103 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. x

llustracion 104 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Temporal - Nicaragua
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
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e Pais: Nicaragua
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Visado Temporal trabajos peligrosos (3 meses)

= Walmart > )

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Fais
Nicaragua -

Vendor Tipo de visado

| - Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) -

llustracion 105 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

1. Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al
menos uno)
Trabajos Peligrosos Seleccionar variante de visado
)

Trabajos Eléctricos &

Trabajo de Altura ‘

Con empresa subcontratada

Trabajo de Espacio Confinado "

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) A\

llustracion 106 - Tipos de trabajos peligrosos

2. Una vez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Nombre empresa socio (Razén Social) (Requerido)
e Cédulajuridica empresa socio (Requerido)

e Nombre representante legal (Requerido)

e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)
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O Ncaragus ampresa sci (Razén Scis)

Nombre represental

nte legal ®

QA Nicaragua nombre representante legal

Correo Electranico para notificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Gomentarios

QA

llustracion 107 - Formulario solicitud de visado

3. Adjuntar lo siguientes documentos:
e Anexol
e Declaracion de visado
e Personaria juridica

e (Cédula del representante legal

Solicitar visado

Anexo 17

Seleccionar archivo | Anexo 1.docx

Declaracion de visado *

Seleccionar archive |Declaracion de visado.docx

Personeria juridica *

Seleccionar archivo | Personeria juridica docx

Cédula del representante legal *

Seleccionar archivo |Cédula del representante legal.docx

llustracion 108 - Documentos requeridos visado

4. Una vez seleccionaday agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidon (Editar solicitudes de visado
borrador).
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VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 109 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcién, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 110 - Botén guardar y agregar colaboradores

5. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)< ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 111 - Botdn agregar colaborador
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= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Cédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 112 - Formulario para agregar colaborador

6. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Anexo 2

e Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2

e (Cédula del colaborador

Anexo 2 *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Copia de Certificacion o gafete que acreedite conocimiento en el Trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacion o gafete que acredite conoci. | trabajo peligroso especificado en el anexo 2 docx

Cedula del colaborador *

Seleccionar archivo | Cédula del colaborador.docx

llustracion 113 - Documentos requeridos por colaborador

7. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidon a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado”

AGREGAR VOLVER

llustracion 114 - Boton agregar
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— s —
= Walmart > < ]

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1det

llustracion 115 - Notificacion y despliegue del colaborador

8. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacién “Solicitud enviada con éxito, serd revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

1
= Walmart > < ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 116 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. x

llustracion 117 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Temporal - Guatemala
Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar una solicitud de este tipo, en este
pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
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e Pais: Guatemala
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

e Tipo Visado: Visado Temporal trabajos peligrosos (3 meses)

= Walmart > ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Pais
Guatemala -

Vendor Tipo de visado

| v Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) -

llustracion 118 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2.

Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al
menos uno)
Trabajos Peligrosos Seleccionar variante de visado
)

Trabajos Eléctricos &

Trabajo de Altura ‘

Con empresa subcontratada

Trabajo de Espacio Confinado "

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) /*\

llustracion 119 - Tipos de trabajos peligrosos

3.

Una vez completado el primer formulario, se desplegard el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Nombre empresa socio (Razén Social) (Requerido)
e Cédulajuridica empresa socio (Requerido)

e Nombre representante legal (Requerido)

e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)
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Nombre empresa socio (Razén social

QA Guatemala nombre empresa socio (Razén Secial)

Cédula juridica empresa socio

12344-543321-456

Nombre representants legal

QA Guatemala nombre representante legal

Correo Electronico para nolificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 120 - Formulario solicitud de visado

4. Adjuntar lo siguientes documentos:

e Personeria juridica
e Anexol

e Declaracion de visado

e (Cédula del representante legal

Solicitar visado

Personeria juridica ®

Seleccionar archivo |Perscneria juridica.docx

Anexo 1%

Seleccionar archive |Anexo 1.docx

Declaracion de visado *

Seleccionar archivo | Declaracién de visado.docx

Cédula del representante legal -

Seleccionar archivo | Cédula del representante legal.docx

lustracion 121 - Documentos requeridos visado

5. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado

borrador).
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llustracion 122 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidén, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 123 - Botén guardar y agregar colaboradores

6. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)< ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 124 - Botdn agregar colaborador
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= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Cédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 125 - Formulario para agregar colaborador

7. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Anexo 2

e Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2

e (Cédula del colaborador

Anexo 2 *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Copia de Certificacion o gafete que acreedite conocimiento en el Trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacion o gafete que acredite conoci. | trabajo peligroso especificado en el anexo 2 docx

Cedula del colaborador *

Seleccionar archivo | Cédula del colaborador.docx

llustracion 126 - Documentos requeridos colaborador

8. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidon a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 127 - Botdn agregar
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o L —
= Walmart > < ]

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1det

llustracion 128 - Notificacion y despliegue del colaborador

9. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacién “Solicitud enviada con éxito, serd revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Temporal

Filas por pagina: 25 + 1-1de 1

llustracion 129 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. x

llustracion 130 - Notificacion exitosa en envio de solicitud
Solicitar un visado (Anual):

Tiene un periodo de vigencia de 12 meses después de aprobada la solicitud de visado y puede ser
renovado con 45 dias de anticipacion, pero para realizar este tipo de solicitudes se deberd contar con la
aprobacion anual de registro de empresa.
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Una vez que la solicitud de empresa este aprobada, esta puede generar solicitudes de visados anuales
segun el tipo y el pais donde se encuentre hasta su fecha de vencimiento.

Registro empresa:

A continuacidn, el proceso de registros de empresa, el cual tiene que ser ejecutado cuando se ocupan
enviar solicitudes de visados anules por primera vez o por la renovacion del registro de empresa:

Seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para enviar un registro de empresa y seguir el
siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:

e Pais: Seleccionar el pais al que pertenece el proveedor que tramita la solicitud de ingreso
(visado).
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa.

e Tipo Visado: Visado Estandar, Trabajo Peligrosos o Manipulacion de Alimentos anuales.

= Walmart >< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Costa Rica -

Vendor Tipo de visado

| - Visado Estandar (Anual) -

llustracion 131 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Una vez completado el primer formulario, se despliega el formulario “Registrar empresa” y este
se debe completar con los siguientes datos:

e Cédulajuridica (Requerido)

e Nombre razén social (Requerido)

e Nombre de representante legal (Requerido)
e Nombre persona contacto (Requerido)

e Teléfono persona contacto (Requerido)

e Correo personas contacto (Requerido)
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Registrar Empresa

Cédula juridica*

12345-67890-12345

Nombre razén social * Hombre reprasentants legal

QA nombre razon social QA nombre representante legal

Nombre persona contacta * Teléfona persona contacto Correo persona contacto

QA nombre persona contacto 87374838 roberto valverde@walmart.com

llustracion 132 - Formulario solicitud de visado

Es importante considerar que la direccién de correo electrénico que anote en este apartado debe ser el
de la persona encargada del proceso de certificacidn, a esta direccidn de correo electrdnico se enviaran
las notificaciones y el documento de final para el ingreso a las instalaciones de la compaiiia.

3. Adjuntar los siguientes archivos:
e Anexo 1 (informacidn de empresa proveedora).
e Documento de identificacién personal o cédula de RL.
e Declaracion jurada emitida ante un abogado.
e Nombramiento de representante legal o personeria juridica.

e Licencia de Higiene y Seguridad del trabajo (Solo para Nicaragua).

Anexo 1 (Informacién de Empresa Proveedora) * Declaracién jurada emitida ante un abogado *
Seleccionar archivo | Anexo 1.docx Seleccionar archivo | Declaracion jurada emitida ante un abogado.docx
Documento de identificacion personal o cédula de RL* Nombramiento de representante legal o personeria juridica *

Seleccionar archivo | Documento de identificacié...rsonal o Cédula de RL.docx Seleccionar archivo | Nombramiento de represen...| o personeria juridica.docx

llustracion 133 - Documentos requeridos registro de empresa

4. Una vez completado los formularios y adjuntados los documentos se puede presionar el botdn
“Registrar” y esperar un maximo de 3 dias para recibir una respuesta de aprobacién o rechazo del
registro de empresa.

REGISTRAR

@ Registro enviado, serd revisado y contestado en un maximo de 3 dias. X
llustracion 134 - Notificacion exitosa en envio de registro de empresa
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Estdndar - Anual - Costa Rica
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Sedesplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Costa Rica
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Visado Estandar (Anual)

= Walmart >)< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Pais

Costa Rica

Vendor Tipo de visado

[ ] - Visado Estandar (Anual) -

llustracion 135 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto valverde@walmart.com

Come
QA

3. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcién, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).
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VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 136 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcién, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 137 - Botén guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botdn “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)< ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 138 - Botdn agregar colaborador
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= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Cédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 139 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador.

e Anexo 2 (Un documento por colaborador).

Copia de documento de identificacion personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador docx

Anexo 2 (Un decumente por colaborador) *

Seleccionar archivo |Anexo 2 docx

llustracion 140 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botédn “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidon a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado”

AGREGAR VOLVER

llustracion 141 - Botén agregar
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—

e \rf
= Walmart > <

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segunde Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1de1

llustracion 142 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidon “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1 de 1

llustracion 143 - Botoén enviar solicitud

= Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 144 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Estdndar - Anual - Honduras
Posterior a la aprobacidn de la empresa, seleccionar la opcién “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
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e Pais: Honduras
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Visado Estandar (Anual)
= Walmart > ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Honduras -

Vendor Tipo de visado

| - Visado Esténdar (Anual) -

llustracion 145 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
deberd ser completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para natificacionss

roberto valverde@walmart.com

QA

llustracion 146 - Formulario solicitud de visado

3. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 147 - Botdn guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
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colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 148 - Botdn guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botdn “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >\

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 149 - Botén agregar colaborador

= Walmart > ®

Agregar Colaborador

Gédula®

304040325

Hombre * Primer Apellido

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido

MORA

llustracion 150 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
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e Anexo 2 (Un documento por colaborador).
e (Copia de documento de Identificacidon Personal del Colaborador.

e Antecedentes Policiacos y Penales

Anexo 2 (Un documento por colaborador) ”
Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Copia de documento de identificacién personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador docx

Antecedentes policiacos y penales *

Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales.docx

llustracion 151 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidon a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 152 - Botén agregar

—

= Walmart >)<

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por hd
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1de 1

llustracion 153 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacién “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >}2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 ~ 1-1 de 1

llustracion 154 - Botén enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. x

llustracion 155 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Estdndar - Anual - El Salvador
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: El Salvador
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Visado Estandar (Anual)

= Walmart >} @

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Pais

El Salvador -

Vendor Tipo de visado

| - Visado Estandar (Anual) -

llustracion 156 - Formulario pais, vendor y tipo de visado
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2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
deberd sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 157 - Formulario solicitud de visado

3. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 158 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacién de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 159 - Botdn guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)
e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
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e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)<

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 160 - Botén agregar colaborador

= Walmart >}

‘

Agregar Colaborador

Cédula*

304040325

Hombre * Primer Apellido *

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 161 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Copia de documento de identificacién personal del colaborador
e Antecedentes policiacos y penales

e Anexo 2 (Un documento por colaborador)
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Copia de documento de identificacion personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaberador docx

Antecedentes policiacos y penales *
Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales docx

Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

llustracion 162 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccién a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 163 - Botén agregar

= Walmart > 5

& Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 « 1-1de

llustracion 164 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >}2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 ~ 1-1 de 1

llustracion 165 - Botén enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 166 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Estdndar - Anual - Nicaragua
Posterior a la aprobacion de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Nicaragua
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

e Tipo Visado: Visado Estandar (Anual)

\'I
= Walmart > < ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Nicaragua -
Vendor Tipe de visado
| - Visado Esténdar (Anual) -

llustracion 167 - Formulario pais, vendor y tipo de visado
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2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
deberd sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 168 - Formulario solicitud de visado

3. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 169 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 170 - Botdn guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)
e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
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e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)<

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 171 - Botén agregar colaborador

= Walmart > ®

Agregar Colaborador

Cédula*™

304040325

Hombre * Primer Apellido
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido

MORA

llustracion 172 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Copia de documento de identificacién personal del colaborador.
e Antecedentes policiacos y penales
e Certificado de Salud.

e Anexo 2 (Un documento por colaborador).
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Copia de documento de identificacion personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador.docx

Antecedentes policiacos y penales ™
Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales docx

Certificado de Salud *

Seleccionar archivo | Certificado de Salud.docx

Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2 docx

llustracion 173 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccidn a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 174 - Botén agregar

—

= Walmart >

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina 25 v 1-1de1

llustracion 175 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidon “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >}2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 ~ 1-1 de 1

llustracion 176 - Botén enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 177 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Estdndar - Anual - Guatemala
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Guatemala
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Visado Estandar (Anual)

= Walmart =)< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Guatemala -

Vendor Tipo de visado

I - Visado Estandar (Anual) -

llustracion 178 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:
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e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 179 - Formulario solicitud de visado

3. Una vez seleccionada y agregada dicha informacién se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidon (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 180 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automdticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 181 - Botén guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botdn “Agregar colaborador” y para cada colaborador deberd completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e Cédula (Requerido)
e Nombre (Requerido)
e  Primer Apellido (Requerido)

e Segundo Apellido (Opcional)
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= Walmart >}

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 182 - Botén agregar colaborador

= Walmart >/

‘

Agregar Colaborador

Cédula®

304040325

Hombre * Frimer Apelido
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido

MORA

llustracion 183 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Tarjeta de pulmones
e Copia de documento de identificacién personal del colaborador.
e Antecedentes Policiacos y Penales
e Anexo 2 (Un documento por colaborador).

e Tarjeta de salud
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Tarjeta de Pulmones *
Seleccionar archivo | Tarjeta de Pulmones.docx

Copia de documento de identificacién personal del colaborador ®

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador. docx

Antecedentes policiacos y penales ™

Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales. docx
Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Tarjeta de Salud *

Seleccionar archivo | Tarjeta de Salud.docx

llustracion 184 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botédn “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccién a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 185 - Botén agregar

— s —
= Walmart > <
@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 « 1-1de1

llustracion 186 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >}2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 ~ 1-1 de 1

llustracion 187 - Botoén enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 188 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Manipulacion o tratamiento de Alimentos - Anual - Costa Rica
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Costa Rica
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Manipulacién o tratamiento de alimentos (Anual).
= Walmart >, ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Pais

Costa Rica -

Vendor Tipo de visado

| - Manipulacion o Tratamiento de Alimentos (Anual) -

llustracion 189 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:
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e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 190 - Formulario solicitud de visado

3. Una vez seleccionada y agregada dicha informacién se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidon (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 191 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 192 - Botén guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botdn “Agregar colaborador” y para cada colaborador deberd completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e Cédula (Requerido)
e Nombre (Requerido)
e  Primer Apellido (Requerido)

e Segundo Apellido (Opcional)
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= Walmart >}

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 193 - Botén agregar colaborador

= Walmart >/

‘

Agregar Colaborador

Cédula®

304040325

Hombre * Frimer Apelido
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido

MORA

llustracion 194 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e (Carné de manipulacidn de alimentos
e Copia de documento de identificacién personal del colaborador

e Anexo 2 (Un documento por colaborador)

Carnet de manipulacion de alimentos *
Seleccionar archivo | Carnet de manipulacion de alimentos docx

Copia de documento de identificacion personal del colaborador *

Seleccionar archive | Copia de documento de identificacion personal del colaberador.docx

Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2 docx

llustracion 195 - Documentos requeridos colaborador
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6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccion a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 196 - Botén agregar

= Walmart > §

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual ]

Filas por pagina 25 v 1-1de1

llustracion 197 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacién “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >)2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual X

Filas por pégina: 25 « 1-1de1

llustracion 198 - Boton enviar solicitud
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) Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 199 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Manipulacion o tratamiento de Alimentos - Anual - Honduras
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Honduras
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Manipulacion o tratamiento de alimentos (Anual).
= Walmart >\ ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Honduras -

Vendor Tipo de visado

| - Manipulacion o Tratamiento de Alimentos (Anual) -

llustracion 200 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 201 - Formulario solicitud de visado

3. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:
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“Guardar”: En caso de seleccionar esta opcion, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 202 - Botén guardar

“Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcién, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 203 - Botén guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

Cédula (Requerido)

Nombre (Requerido)

Primer Apellido (Requerido)
Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 204 - Botén agregar colaborador
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= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Cédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido
ROBERTO VALVERDE
Segundo Apeliido

MORA

llustracion 205 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Antecedentes Policiacos y Penales
e Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador
e Tarjeta de Pulmones
e Anexo 2 (Un documento por colaborador)
e Tarjeta de Salud

e Copia de Examenes de orina, heces y hepatitis "A"

Antecedentes policiacos y penales *
Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales.docx

Copia de documento de identificacién personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador docx

Tarjeta de pulmones *
Seleccionar archivo | Tarjeta de Pulmones.docx
Anexo 2 (Un documento por colaborador) *
Seleccionar archivo | Anexo 2. docx
Tarjeta de salud *

Seleccionar archivo | Tarjeta de Salud docx

Copia de Examenes de orina, heces y hepatitis "A"*

Seleccionar archivo | Copia de Examenes de Orina, heces hepatitis A.docx

llustracion 206 - Documentos requeridos colaborador
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6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccion a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 207 - Botén agregar

— L —
= Walmart > <
& Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual x]

Filas por pagina: 25 « 1-1de1

llustracion 208 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidon “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual [x]

Filas por pagina: 25 « 1-1de1

llustracion 209 - Boton enviar solicitud
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) Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 210 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Manipulacion o tratamiento de Alimentos - Anual - El Salvador
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: El Salvador
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Manipulaciéon o tratamiento de alimentos (Anual).

\.'l
= Walmart > < ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

El Salvador -

Vendor Tipo de visado

| - Manipulacién o Tratamiento de Alimentos (Anual) -

llustracion 211 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 212 - Formulario solicitud de visado

3. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:
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“Guardar”: En caso de seleccionar esta opcion, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 213 - Botén guardar

“Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcién, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 214 - Botén guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

Cédula (Requerido)

Nombre (Requerido)

Primer Apellido (Requerido)
Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 215 - Botén agregar colaborador
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= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Cédula*®

304040325

Hombre * Primer Apellido
ROBERTO VALVERDE
Segundo Apeliido

MORA

llustracion 216 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Antecedentes Policiacos y Penales
e Anexo 2 (Un documento por colaborador)
e (Carné de manipulador de Alimentos

e Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador

Antecedentes policiacos y penales *

Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales docx

Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Carnet de manipulador de Alimentos *
Seleccionar archivo | Carnet de manipulacién de alimentos.docx

Copia de documento de identificacion personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador.docx

llustracion 217 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrira una redireccién a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 218 - Boton agregar
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—

e \rf
= Walmart > <

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segunde Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1de1

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, serd revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina- 25 + 1-1 de 1

llustracion 219 - Boton enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. x

llustracion 220 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Manipulacion o tratamiento de Alimentos - Anual - Nicaragua
Posterior a la aprobacidn de la empresa, seleccionar la opcién “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Nicaragua
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e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Manipulacion o tratamiento de alimentos (Anual).
= Walmart >|< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Nicaragua -

Vendor Tipo de visado

| - Manipulacion o Tratamiento de Alimentos (Anual) -

llustracion 221 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
deberd sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Elecironico para nofificaciones

roberto.valverde@walmart.com

QA

llustracion 222 - Formulario solicitud de visado

3. Unavezseleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

“Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos de
la empresa para posteriormente continuar con su edicion (Editar solicitudes de visado borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 223 - Botdn guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos y
los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacién de estos en la solicitud de visado (también se puede
generar un borrador con colaboradores).
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GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 224 - Botén guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >/

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 225 - Botén agregar colaborador

= Walmart > ®

Agregar Colaborador

Ceédula
304040325

Hombre * Frimer Apellido”

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido

MORA

llustracion 226 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Certificado de Salud

e Anexo 2 (Un documento por colaborador)
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e Antecedentes Policiacos y Penales
e Copia de Examenes de Orina, heces, hepatitis "A" y Salmonela

e (Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador
Certificado de salud *
Seleccionar archivo | Certificado de Salud.docx
Anexo 2 (Un documento por colaborador) *
Seleccionar archivo | Anexo 2 docx
Antecedentes policiacos y penales *

Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales.docx

Copia de Examenes de crina, heces, hepatitis "A" y Salmonela *

Seleccionar archivo | Copia de Examenes de Orina heces hepatitis Ay Salmonela.docx

Copia de documento de identificacion personal del colaborador

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador docx

llustracion 227 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidn a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 228 - Botén agregar

—

— 1.
= Walmart > <
& Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1de1

llustracion 229 - Notificacion y despliegue del colaborador
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7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >)2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 « 1-1de1

llustracion 230 - Boton enviar solicitud

(& Solicitud enviada con éxito, serd revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. p 4

llustracion 231 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Manipulacion o tratamiento de Alimentos - Anual - Guatemala
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Guatemala
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Manipulacion o tratamiento de alimentos (Anual).

= Walmart >}< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Pais

Guatemala -
Vendor Tipo de visado
| - Manipulacién o Tratamiento de Alimentos (Anual) -

llustracion 232 - Formulario pais, vendor y tipo de visado
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2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
deberd sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 233 - Formulario solicitud de visado

3. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

“Guardar”: En caso de seleccionar esta opcién, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidon (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 234 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacidon de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 235 - Botén guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botdn “Agregar colaborador” y para cada colaborador deberad completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e Cédula (Requerido)
e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
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e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >)<

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 236 - Botén agregar colaborador

= Walmart > ®

Agregar Colaborador

Gédula®
304040325

Hombre * Primer Apellido

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido

MORA

llustracion 237 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Tarjeta de Salud Vigente
e Tarjeta de Pulmones
e Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador
e Antecedentes policiacos y penales
e Anexo 2 (Un documento por colaborador).

e Tarjeta de Manipulacién de Alimentos.
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Tarjeta de salud vigente *
Seleccionar archivo | Tarjeta de Salud docx
Tarjeta de pulmones *

Seleccionar archivo | Tarjeta de Pulmones.docx

Copia de documento de identificacion personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documente de identificacion personal del colaborador.docx

Antecedentes policiacos y penales ™
Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales.docx

Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Tarjeta de Manipulacion de Alimentos *

Seleccionar archivo | Tarjeta de Manipulacién de Alimentos docx

llustracion 238 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidn a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 239 - Botén agregar

- LU —
= Walmart > <

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por hd
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1de 1

llustracion 240 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >}2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 ~ 1-1 de 1

llustracion 241 - Botoén enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 242 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Anual - Costa Rica
Posterior a la aprobacion de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Costa Rica
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Trabajos peligrosos (Anual)

= Walmart >j< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Costa Rica -

Vendor Tipo de visado

| - Trabajos Peligrosos (Anual) -

llustracion 243 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

1. Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al
menos uno)
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Trabajos Peligrosos Seleccionar variante de visado
Trabajos Eléctricos & ) Con empresa subcontratada

Trabajo de Altura ‘

Trabajo de Espacio Confinado ‘*

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) A\

llustracion 244 - Tipos de trabajos peligrosos

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 245 - Formulario solicitud de visado

3. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

“Guardar”: En caso de seleccionar esta opcién, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 246 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 247 - Botdn guardar y agregar colaboradores
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4. Presionar el botdn “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e  Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >/

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 248 - Boton agregar colaborador

= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Ceédula

304040325

Hombre * Frimer Apellido”
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido
MORA

llustracion 249 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador

e (Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2

e Anexo 2 (Un documento por colaborador)
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Copia de documento de identificacion personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador.docx

Copia de certificacion o gafete que acredite conocimiente en el trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacion o gafete que acredite conoci.. | trabajo peligroso especificado en el anexo 2.docx

Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

llustracion 250 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidn a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 251 - Botén agregar

e . r=
= Walmart > <
@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 « 1-1de

llustracion 252 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, serd revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >}2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 ~ 1-1 de 1

llustracion 253 - Botén enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 254 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Anual — Honduras
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Honduras
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Trabajos peligrosos (Anual)

= Walmart >/< ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Honduras -

Vendor Tipo de visado

| - Trabajos Peligrosos (Anual) -

llustracion 255 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al
menos uno)
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Trabajos Peligrosos

Trabajos Eléctricos &

Trabajo de Altura ‘

Seleccionar variante de visado
)

Con empresa subcontratada

Trabajo de Espacio Confinado ‘*

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) A\

llustracion 256 - Tipos de trabajos peligrosos

3. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 257 - Formulario solicitud de visado

4. Una vez seleccionada y agregada dicha informacién se cuentan con dos opciones:

“Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos de
la empresa para posteriormente continuar con su edicion (Editar solicitudes de visado borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 258 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 259 - Botén guardar y agregar colaboradores
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5. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

No se han agregado usuarios

Filas por pagina: 25 = 0-0de0

llustracion 260 - Boton agregar colaborador

= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Cédula

304040325

Hombre * Primer Apellido *
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apellido
MORA

llustracion 261 - Formulario para agregar colaborador
6. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Antecedentes Policiacos y Penales
e Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador.

e Anexo 2 (Un documento por colaborador)
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e (Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2

Antecedentes policiacos y penales ™
Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales. docx

Copia de documento de identificacion personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador.docx

Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Copia de certificacién o gafete que acredite conocimiento en el trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacion o gafete que acredite conoci._ | trabajo peligroso especificado en el anexo 2 docx

llustracion 262 - Documentos requeridos colaborador

7. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidn a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado”

AGREGAR VOLVER

llustracion 263 - Botén agregar

— L —
= Walmart > <
& Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1de1

llustracion 264 - Notificacion y despliegue del colaborador

8. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidon “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

103



Walmart

México y Centroamérica

Manual de procesos Visado

Visado Externo Seguridad corporativa

= Walmart >}2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 ~ 1-1 de 1

llustracion 265 - Botén enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 266 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Anual - El Salvador
Posterior a la aprobacion de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: El Salvador
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Trabajos peligrosos (Anual).
= Walmart >3 ©)

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

El Salvador -

vendor Tipo de visado

| = Trabajos Peligrosos (Anual) A

llustracion 267 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

1. Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al
menos uno)
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Trabajos Peligrosos Seleccionar variante de visado
Trabajos Eléctricos & ) Con empresa subcontratada

Trabajo de Altura ‘

Trabajo de Espacio Confinado ‘*

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) A\

llustracion 268 - Tipos de trabajos peligrosos

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 269 - Formulario solicitud de visado

3. Unavez seleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

“Guardar”: En caso de seleccionar esta opcién, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidon (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 270 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionara automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 271 - Botdn guardar y agregar colaboradores
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4. Presionar el botdn “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e  Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >/

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 272 - Botén agregar colaborador

= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Ceédula

304040325

Hombre * Frimer Apellido”
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido
MORA

llustracion 273 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Antecedentes Policiacos y Penales
e Anexo 2 (Un documento por colaborador)

e (Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2
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e Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador

Antecedentes policiacos y penales ™
Seleccionar archivo | Antecedentes peliciacos y penales.docx
Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2 docx

Copia de certificacion o gafete que acredite conocimiento en el trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacion o gafete que acredite conoci...| trabajo peligroso especificado en el anexo 2.docx

Copia de documento de identificacién personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaberador. docx

llustracion 274 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botédn “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidn a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 275 - Botén agregar

= Walmart >)< 8

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por hd
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1de 1

llustracion 276 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito
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= Walmart >}2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracion Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 ~ 1-1 de 1

llustracion 277 - Botén enviar solicitud

& Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 278 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Anual - Nicaragua
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Nicaragua
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Trabajos peligrosos (Anual)

\"
= Walmart > < ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso:
Paiz

Nicaragua -

Vendor Tipo de visado

| - Trabajos Peligrosos (Anual) -

llustracion 279 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

2. Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al
menos uno)
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Trabajos Peligrosos Seleccionar variante de visado
Trabajos Eléctricos & ) Con empresa subcontratada

Trabajo de Altura ‘

Trabajo de Espacio Confinado ‘*

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) A\

llustracion 280 - Tipos de trabajos peligrosos

3. Unavez completado el primer formulario, se desplegard el formulario de “Solicitar visado” y este
debera sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrénico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 281 - Formulario solicitud de visado

4. Una vez seleccionada y agregada dicha informacién se cuentan con dos opciones:

“Guardar”: En caso de seleccionar esta opcién, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 282 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).

GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 283 - Botdn guardar y agregar colaboradores
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5. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e  Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >/

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 284 - Boton agregar colaborador

= Walmart >} ®

Agregar Colaborador

Ceédula

304040325

Hombre * Frimer Apellido”
ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido
MORA

llustracion 285 - Formulario para agregar colaborador

6. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Anexo 2 (Un documento por colaborador)

e (Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2

e Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador
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e Antecedentes policiacos y penales
e Certificado de Salud.

Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2 docx

Copia de certificacion o gafete que acredite conocimiento en el trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacién o gafete que acredite conoci.. | trabajo peligroso especificado en el anexo 2.docx

Copia de documento de identificacion personal del colaborador

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador.docx

Antecedentes policiacos y penales
Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales.docx

Certificado de Salud *

Seleccionar archivo | Certificado de Salud.docx

llustracion 286 - Documentos requeridos colaborador

7. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidn a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 287 - Botén agregar

— N —
= Walmart > <
@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual
Filas por pagina: 25 1-1de 1

llustracion 288 - Notificacion y despliegue del colaborador
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8. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidn “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >)2 ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pégina: 25 « 1-1de1

llustracion 289 - Boton enviar solicitud

(& Solicitud enviada con éxito, serd revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. p 4

llustracion 290 - Notificacion exitosa en envio de solicitud

Trabajos peligrosos - Anual - Guatemala
Posterior a la aprobacién de la empresa, seleccionar la opcidn “Solicitar visado” del menu principal para
enviar una solicitud de este tipo, en este pais por medio del siguiente proceso:

1. Se desplegara un formulario y este debera ser completado secuencialmente asi:
e Pais: Guatemala
e Vendor: Seleccionar el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
e Tipo Visado: Trabajos peligrosos (Anual)
= Walmart >, ®

Seleccionar todos los datos para continuar el proceso
Pais

Guatemala -

Vendor Tipo de visado

| - Trabajos Peligrosos (Anual) -

llustracion 291 - Formulario pais, vendor y tipo de visado

112



Walmart

México y Centroamérica

Manual de procesos Visado

Visado Externo Seguridad corporativa

1. Seleccionar los trabajos peligrosos para los cuales se genera el visado (Es obligatorio marcar al
menos uno)

Trabajos Peligrosos

Trabajos Eléctricos &

Trabajo de Altura ‘

Seleccionar variante de visado
)

Con empresa subcentratada

Trabajo de Espacio Confinado ‘*

Trabajo en Caliente (corte o soldadura) A\

llustracion 292 - Tipos de trabajos peligrosos

2. Unavez completado el primer formulario, se desplegara el formulario de “Solicitar visado” y este
deberd sera completado con los siguientes datos:

e Correo electrdnico para notificaciones (Requerido)

e Comentarios (Opcional)

Solicitar visado

Correo Electrénico para nofificaciones

roberto.valverde@walmart.com

Comentarios

QA

llustracion 293 - Formulario solicitud de visado

3. Unavezseleccionada y agregada dicha informacidn se cuentan con dos opciones:

e “Guardar”: En caso de seleccionar esta opcidn, solamente se guardan los datos y los archivos
de la empresa para posteriormente continuar con su edicidn (Editar solicitudes de visado
borrador).

GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 294 - Botén guardar

e “Guardar y agregar colaboradores”: En caso de seleccionar esta opcidn, se guardan los datos
y los archivos de la empresa, pero se redireccionard automaticamente a la seccién “Agregar
colaboradores” para adjuntar informacion de estos en la solicitud de visado (también se
puede generar un borrador con colaboradores).
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GUARDAR GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 295 - Botén guardar y agregar colaboradores

4. Presionar el botén “Agregar colaborador” y para cada colaborador debera completar el formulario
“Agregar colaborador” con los siguientes datos:

e (Cédula (Requerido)

e Nombre (Requerido)

e Primer Apellido (Requerido)
e Segundo Apellido (Opcional)

= Walmart >/

‘

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por v

Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones

No se han agregado usuarios

Filas porpagina= 25 v 0-0ds0

llustracion 296 - Boton agregar colaborador

= Walmart > ®

Agregar Colaborador

Ceédula
304040325

Hombre * Frimer Apellido”

ROBERTO VALVERDE

Segundo Apeliido

MORA

llustracion 297 - Formulario para agregar colaborador

5. Adjuntar los siguientes documentos de forma individual para cada colaborador de la solicitud:
e Tarjeta de Salud

e Copia de documento de Identificacion Personal del Colaborador
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e Tarjeta de Pulmones

e Anexo 2 (Un documento por colaborador)

e (Copia de Certificacion o gafete que acredite conocimiento en el Trabajo peligroso
especificado en el anexo 2

o Antecedentes Policiacos y Penales

Tarjeta de Salud *
Seleccionar archivo | Tarjeta de Salud.docx

Copia de documento de identificacion personal del colaborador *

Seleccionar archivo | Copia de documento de identificacion personal del colaborador.docx

Tarjeta de Pulmones ™
Seleccionar archivo | Tarjeta de Pulmenes.docx

Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

Seleccionar archivo | Anexo 2.docx

Copia de certificacion o gafete que acredite conocimiento en el trabajo peligroso especificado en el anexo 2 *

Seleccionar archivo | Copia de certificacion o gafete que acredite conoci.. | trabajo peligroso especificado en el anexo 2. docx

Antecedentes policiacos y penales *

Seleccionar archivo | Antecedentes policiacos y penales.docx

llustracion 298 - Documentos requeridos colaborador

6. Presionar el botén “Agregar”, esperar la notificacion “Colaborador guardado con éxito” y
posteriormente ocurrird una redireccidn a “Colaboradores agregados” donde por medio de una
tabla se podrd validar el colaborador antes agregado

AGREGAR VOLVER

llustracion 299 - Botén agregar
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—

e \rf
= Walmart > <

@ Colaborador guardado con éxito. X

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segunde Apellido Duracion Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1de1

llustracion 300 - Notificacion y despliegue del colaborador

7. Presionar el botén “Enviar solicitud”, la notificacidon “Solicitud enviada con éxito, sera revisada y
contestada en un maximo de 5 dias habiles” es desplegada con éxito

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
304040325 ROBERTO VALVERDE MORA Anual

Filas por pagina: 25 1-1 de 1

llustracion 301 - Botoén enviar solicitud

= Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles. 4

llustracion 302 - Notificacion exitosa en envio de solicitud
Nota para todas las Solicitudes de Visado:

Una vez agregue todos los colaboradores podra enviar la solicitud del visado o guardarla para enviarla
posteriormente. (Debe dar CLIC en SOLICITAR para que la documentacion sea enviada al departamento
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de visado) puede realizar él envié con un mdximo de 30 colaboradores. En caso de requerir una
certificacidn mayor de 30 colaboradores; deberd iniciar un nuevo registro.

Si la solicitud ha sido completada satisfactoriamente recibird un correo con la aprobacidn, de lo
contrario podra validar el estatus de la solicitud en la plataforma e identificar si esta tiene requisitos
pendientes.

Para validar su registro de empresa aprobado y la fecha de vencimiento puede consultarlo en el
siguiente apartado: “Solicitudes de registro de empresa”

Visados Generados:

En esta seccion de la aplicacion se listan todos los visados que han sido aprobados, permitiendo
descargar el PDF con la informacién correspondiente para cada visado, dicho documento PDF contiene
un cédigo QR que serd utilizado para registrar el ingresar a los CEDIS, Plantas o tiendas.

Por otro lado, los visados estaran disponibles para su descarga siempre y cuando estén vigentes y

activos. En caso contrario no se podran descargar.
Listar Visados generados

Para consultar informacién detallada los visados generados como nombre, apellidos, cédula, tipo de

visado, pais, duracion, vencimiento se debe seguir el siguiente proceso:

1. Seleccionar la opcidn “Visados Generados” del menu principal:
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!
Walmart > <

Identificador: roberto.valverde@agilethought.com

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros Registros de empresas

Al ingresar a esta seccion y suministrar sus datos personales e informacién usted reconoce y declara que ha leido y acepta, en todas y cada una de sus partes y términos, el aviso de privacidad que se puede revisar y leer a
través del siguiente link: Leer privacidad

llustracion 303 — Opcion “Visados generados” del menu principal

2. Seleccionar el Vendor segln el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

= Walmart |2 ®

Visados Generados SOLICITUDES DE VISADOS

Filtrar por -

llustracion 304— Filtro por vender seleccionado

3. Utilizar los filtros disponibles para facilitar la busqueda en la lista que contiene la informacién
sobre visados generados, estos filtros tienen el siguiente comportamiento cuando son
utilizados:

e Pais: Filtra los visados generados por el pais seleccionado
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= Walmart /< ®

Visados Generados SOLICITUDES DE VISADOS

Seleccionar de vando
I -
. — REINICIAR FILTRO
Pais - Costa Rica -
N Primer apellido Segundo apellido Cédula Tipo Pais Duracién Vencimiento Visado
RIVAS RIVAS 58744763 Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Mesas) Costa Rica Temporal 05/04/2022
MORA MORA 12345 Visado Estandar (Anual) Costa Rica Anual 05/01/2023

[

PEREZ PEREZ 1 Visado Estandar {Anual) Costa Rica Anual 05/01/2023

(]

MIGUEL 456332222 Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) Costa Rica Temporal 05/04/2022

llustracion 305— Filtro por pais aplicado

e Tipo de Visado: Filtra los visados generados basado en los tipos de visados solicitados y
aprobados.

= Walmart >)< ®

Visados Generados SOLICITUDES DE VISADOS

Filtrar po Tipos de v sa:\?s e AT
Tipo de visado - Visado Estandar (Anual) -

Nombre empresa subcont  Primer apellido Segundo apellido Cédula Tipa Pais Duracién Vencimiento Visado

MORA MORA 12345 Visado Estandar (Anual) Costa Rica Anual 05/01/2023 @

[+7

PEREZ PEREZ 1 Visado Estandar {Anual} Costa Rica Anual 05/01/2023

FERNADEZ FERMNANDEZ 12345 Visado Estandar (Anual) Costa Rica Anual 05/01/2023
GONZALEZ GARCIA 0957654 Visado Estandar (Anual) Costa Rica Anual 05/01/2023 @
VALVERD MOR 1234567890 Visado Estandar (Anual) Costa Rica Anual 05/01/2023 @

llustracion 306— Filtro por Tipo de Visado aplicado

e (Cédula: Filtra especificamente por un nimero de cédula de un colaborador
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= Walmart >)< ®

SOLICITUDES DE VISADOS

Visados Generados

Seleccionar de vendor
] -
Fillrar po Cédula®
. REINICIAR FILTRO
Cédula - 1234567890|
Nombre Nombre empresa subcontratada Primer apellido Segundo apellido Cédula Tipo Pais Duracion Venc
ROBERT VALVERD MOR 1234567890 Visado Estandar (Anual) Costa Rica Anual 05/0
3
Filas por pagina: 25 « 1-1de1

llustracion 307- Filtro por Cédula aplicado

e Nombre o apellidos: filtra por el nombre o los apellidos de un colaborador

= Walmart /< ®

Visados Generados

Seleccionar de vendor

SOLICITUDES DE VISADOS

Nombre o apellidos

Maria|

Filtrar por
Nombre o apellidos -

REINICIAR FILTRO

Nombre Nombre empresa subcontratada Primer apellido Segundo apellido Cédula Tipo Pais Du
MARIA DOLORES DELRIO 56789 Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) Costa Rica Ter
»

Filas por pagina: 25 = 1-1de1

llustracion 308- Filtro por Nombre o apellidos aplicado

o Nombre empresa subcontratada: Filtra especificamente por el nombre de la empresa
subcontratada
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= Walmart >} ®

Visados Generados SOLICITUDES DE VISADOS

Seleccianar de vendor
] v
Filtrar por Hombre empresa subcontraiada REINICIAR FILTRO
Nombre empresa subcontratada - Subcontratadal
Presiona enler para busca
Nombre Nombre empresa subcontratada Primer apellido Segundo apellido Cédula Tipo Pais.
JERRY nombre empresa subcontratada RIBERA RIBERA 89977665 Visado Temporal Trabajos Peligresos (3 Meses) Costa Rica
CELIA nombre empresa subcontratada? CRUZ CRUZ 12345098766 Visado Estandar {Anual) Costa Rica

Filas por pagina: 25 + 1-2de2

llustracion 309 — Filtro por Nombre empresa subcontratada

Descargar Visados
Seleccionar la opcidn “Visados Generados” del menu principal, se cargard una pantalla con un

formulario que deberd ser completado por medio del siguiente proceso para poder listar los visados

generados y descargar el cédigo QR:
Para descargar los visados generados se debe seguir el siguiente proceso:

1. Seleccionar la opcién “Visados Generados” del menu principal:
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Identificador: roberto.valverde@agilethought.com

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros Registros de empresas

Al ingresar a esta seccion y suministrar sus datos personales e informacién usted reconoce y declara que ha leido y acepta, en todas y cada una de sus partes y términos, el aviso de privacidad que se puede revisar y leer a
través del siguiente link: Leer privacidad

llustracion 310 — Opcion “Visados generados” del ment principal

2. Seleccionar el Vendor segln el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

= Walmart >|2 ®

Visados Generados SOLICITUDES DE VISADOS

Filtrar por -

llustracion 311 — Vendor seleccionado para filtrar los visados generados

3. Utilizar los filtros disponibles para facilitar la busqueda en la lista que contiene la informacion
sobre visados generados, y una vez encontrado navegar a la izquierda de la pantalla y presionar
el icono “Descarga”
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= Walmart >} ®

Visados Generados SOLICITUDES DE VISADOS

Seleccionar de vendor
Filtrar por v
N Primer apellido Segundo apellide Cédula Tipo Pais Duracion Vencimiente m
RIVAS RIVAS 58744763 Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) Costa Rica Temporal 05/04/2022 @
MORA MORA 12345 Visado Estandar (Anual) Costa Rica Anual 05/01/2023
PEREZ PEREZ 1 Visado Estandar (Anual) Costa Rica Anual 05/01/2023 @
MIGUEL 456332222 Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) Costa Rica Temporal 05/04/2022

llustracion 312 — Boton para descargar el visado generado

Solicitudes de visado:

En esta seccidn se listan todos los visados que han sido enviados, rechazados o borradores y que no han
sido aprobados, para ajustar de informacion, validacidn, envio o reenvio de la solicitud de visado

Listar solicitudes de visado
Para listar las “Solicitudes de visados” se debe seguir el siguiente proceso:

1. Seleccionar la opcién “Visados Generados” del menu principal
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\'I
Walmart > <

Identificador: roberto.valverde@agilethought.com

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros Registros de empresas

Al ingresar a esta seccion y sul rar sus datos personales 3 idad que se puede revisar y leer a

llustracion 313 — Opcion “Solicitudes de visado” del ment principal

2. Seleccionar el Vendor segln el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

Walmart =<

Solicitudes de Visados

Filtrar por ad

Nimero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones

1220 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Aprobado 22011272021 DQ

1209 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 19/12/2021 EQ rj

1208 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 211202021 (& 0

1205 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 211122021 (& U
Filas por pagina: 25 « 1-4ded

llustracion 314 — Vendor seleccionado para listar las Solicitudes de Visados
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3. Utilizar los filtros disponibles para facilitar la busqueda en la lista que contiene la informacion
sobre las solicitudes de visado, estos filtros tienen el siguiente comportamiento cuando son
seleccionados:

e Pais: Filtra todas las solicitudes de visados por el vendor y el pais seleccionado

= Walmart > < ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendor

I -
Filtrar Paises
e _ REINICIAR FILTRO
Pais Costa Rica -
Namero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones
1220 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Aprobado 221272021 DQ
o =
1209 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 191272021 (& U
1208 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 2111272021 DQ B
™ =
1205 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 211272021 DQ U
Filas por pégina: 25 « 1-4ded

llustracion 315 — Filtro por pais aplicado

e Tipo Visado: Filtra todas las solicitudes de visados basado en los tipos de visados solicitados
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= Walmart >/ ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendor

| -
Foeee ] | — -
Nimero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones
1260 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Recibido 05/01/2022 DQ
1258 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Aprobado 05/01/2022 DQ
1256 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Aprobado 05/01/2022 DQ
1254 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Aprobado 05/01/2022 DQ

llustracion 316 — Filtro por Tipo de Visado aplicado
e Numero de solicitud: Filtra especificamente por un nimero de una solicitud de visado
Solicitudes de Visados

Seleccionar vendor

Fitarpo LGRS T REINICIAR FILTRO
Namero de solicitud - 1220

Niamero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones

1220 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Aprobado 2211212021 DQ

Filas por pagina: 25 v 1-1ds1

llustracion 317 — Filtro por Numero de solicitud aplicado

Esta seccidén, también se cuenta con la funcionalidad de edicidon de solicitudes, para las solicitudes
guardadas como borradores o rechazadas:

Editar solicitudes de visados rechazadas:
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Las solicitudes de visado que sean rechazadas tendran el estado “Rechazado” y seran desplegadas en la
lista, ya que estas fueron rechazadas porque presentaron inconsistencias con la documentacién o con
datos, esta seccidn se permite la correccion y el reenvio mientras no hayan trascurrido 12 dias naturales
desde el rechazo, de lo contrario deberd generar una nueva solicitud.

Para editar las “Solicitudes de visados” se debe seguir el siguiente proceso:

1. Seleccionar la opcién “Solicitudes de visados” del menu principal

!
Walmart > <

Identificador: roberto.valverde@agilethought.com

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros

llustracion 318 — Opcidn “Solicitudes de visado” del ment principal

2. Seleccionar el Vendor segun el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa para filtrar
las solicitudes de visado
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= Walmart < ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendol

] -
Filtrar por -

Niamero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones

1260 Costa Rica Visade Estandar (Anual) Recibido 05/01/2022 DQ

1259 Costa Rica Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) Aprobado 05/01/2022 DQ

1258 Costa Rica Visade Estandar (Anual) Aprobado 05/01/2022 DQ

1257 Costa Rica Visade Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) Aprobado 05/01/2022 BQ

llustracion 319 — Vendor seleccionado para filtrar las Solicitudes de Visado

3. Identificar la solicitud de visado con el estado “Rechazado” (Se pueden utilizar los filtros para
facilitar la busqueda)

= Walmart >< ®

Solicitudes de Visados
Seleccionar venda
] -
Filtrar por A
Numero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones
1220 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Aprobado 2211212021 BQ
1209 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 1911212021 BQ 'CT
1208 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 2111212021 & U
1205 Costa Rica Visade Estandar (Anual) Rechazado 211212021 DQ G

Filas por pagina: 25 1-dded

llustracion 320 — Solicitud de Visado rechazada identificada para editarla
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4. Una vez identificada la solicitud de visado, en “acciones” seleccionar el icono de “editar” para
desplegar la informacién de la empresa y conocer la razén del rechazo que es mostrado en la
seccion de cometarios

= Walmart /< ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendo

I .
Filtrar por -
Nimero de solicitud Pais. Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones
1220 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Aprebado 2201212021 BQ
1209 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 19/112/2021 DQ T:f
1208 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 2112i2021 DQ ‘C]
1205 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Rechazado 21122021 DQ T:T

llustracion 321 — Boton de para editar la Solicitud de Visado

5. Silainformacién de la empresa no es el origen del rechazo, el origen del rechazo son los
colaboradores, para eso hay que presionar el botén “Guardar y Agregar colaboradores” para ver
los colaboradores agregados a la solicitud de visado y poder editarlos.
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= Walmart >} ®

Datos seleccionados

Costa Rica -

| +  \Visado Estandar (Anual) -
Seleccionar variante de visado

Con empresa subcontratada

Solicitar visado

roberto.valverde@walmart. com

Comentarios
ILa Cédula del colaborador esta vencida

GUARDAR I GUARDAR Y AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INIGIO

llustracion 322 — Pantalla principal con la informacion del visado a editar

6. En acciones seleccionar el icono “editar” para desplegar y editar los archivos o la informacién
del colaborador. (completar pendientes o eliminar al colaborador)

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
1234456788 MARIA PEREZ RIOS Anual D x]

Filas por pagina: 25 1-1de1

lustracion 323 — Botdn para editar la informacion del colaborador
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= Walmart >< @

Agregar Colaborador

Cedula*

1234456788

Nombre * Primer Apellido
MARIA PEREZ

Segundo Apeliido

RICS

Copia de documento de identificacion personal del colaborador @ '3
Copia de documento de identificacién personal del colaborador *

Anexo 2 (Un documento por colaborador) @ 'j
Anexo 2 (Un documento por colaborador) *

llustracion 324 — Pantalla con la informacion personal y documentos asociados al colaborador para editar el problema
por el cual se rechazé la solicitud de visado.

7. Con lainformacion o adjuntos corregidos, presionar el botén “Enviar solicitud” y en este
momento inicia otra vez el proceso de analisis de la solicitud.

= Walmart >} ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
1234456788 MARIA PEREZ RIOS Anual X

Filas por pégina: 25 « 1-1de1

llustracion 325 — Botdn para enviar la solicitud para su reevaluacion después de haberla editado
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Es importante considerar que se tramitara el visado hasta que todo el grupo de colaboradores
estén con la documentacion correcta; asi que si no cuenta con la informacion pendiente puede
eliminar al colaborador y realizar un nuevo proceso cuando tenga la informacion necesaria.

Editar solicitudes de visado borrador

La edicion de las solicitudes de visado con el estado borrador se puede completar por medio dos
formularios, el primero donde se puede editar la informacién de la empresa cuando la accién “Guardar”
fue ejecutada y la segunda parte es la edicidn de colaboradores cuando la accién “Guardar y Agregar
colaboradores” no fue completada durante la creacién de la solicitud.

Las solicitudes de visado que sean guardada durante su creacidon con las acciones de los botones
“Guardar” o “Guardar y Agregar colaboradores” tendran el estado “Borrador” y serdn desplegadas en la
lista, ya que estas auin no han sido enviadas para su aprobacién por lo cual su edicién es permitida.

Editar las “Solicitudes de visados borrador” se debe seguir el siguiente proceso:

1. Seleccionar la opcidon “Solicitudes de visados” del menu principal

\"
Walmart > <

Identificador: roberto.valverde@agilethought.com

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros Registros de empresas

Al ingresar a esta seccidn y suministrar sus datos personales e informacién usted reconoce y declara que ha leido y acepta, en todas y cada una de sus partes y términos, el aviso de privacidad que se puede revisar y leer a
través del siguiente link: Leer privacidad

llustracion 326 - Opcion de “Solicitudes de visado” del menu principal
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2. Seleccionar el Vendor seguin el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa para filtrar
las solicitudes “borrador”

= Walmart >/< ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendo
I =
Filtrar por -

Nuamero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones

1260 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Recibido 05/01/2022 DQ

1259 Costa Rica Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) Aprobado 05/01/2022 DQ

1258 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Aprobado 05/01/2022 DO\

1257 Costa Rica Visado Temporal Trabajos Peligrosos (3 Meses) Aprobado 05/01/2022 DQ

llustracion 327 — Vendor seleccionado para listar las solicitudes de Visados

3. Identificar la solicitud de visado borrador por medio del estado (Se pueden utilizar los filtros para
facilitar la busqueda)

= Walmart >| ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendo

] -
Filtrar por -
Nimero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones -
1077 Regional I1SD y Consultorias (6 Meses) Recibido 10/11/2021 DQ
1067 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Recibido 08/11/2021 DQ
1062 Costa Rica Trabajos Peligrosos (Anual) Aprobado 05/11/2021 DQ
1060 Costa Rica Visado Esténdar (Anual) Borrador 05/11/2021 DQ 'I-j

llustracion 328 — Solicitud de visado con estado Borrador identificada para editar
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4. En acciones seleccionar el icono de editar para desplegar y actualizada la informacion, si todo es
correcto se puede pasar a la edicidn de colaboradores.

= Walmart > ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendor

| -
Filtrar por -
Nimero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones =
1077 Regional ISD y Consultorias (6 Meses) Recibido 10/11/2021 DQ
1067 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Recibido 08/11/2021 I:Q
1062 Costa Rica Trabajos Peligrosos (Anual) Aprobado 05/11/2021 DQ
1060 Costa Rica Visado Esténdar (Anual) Borrador 05/11/2021 DQ '\:Lf

llustracion 329 — Boton para editar ubicado en la columna de “Acciones”

5. Presionar el botédn “Guardar y Agregar colaboradores” para continuar con la edicién de los
colaboradores agregados a la solicitud, es permitiendo agregar por medio del boton “Agregar
colaborador” y completado el formulario o se puede editar los existentes por medio de las
acciones
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= Walmart >} ®

Datos seleccionados.

Costa Rica -

| - Visado Estdndar (Anual) -
Seleccionar variante de visado

Con empresa subcontratada

Solicitar visado

roberto.valverde@walmart.con|

Comentarios

GUARDAR GUARDAR ¥ AGREGAR COLABORADORES VOLVER A PAGINA INICIO

llustracion 330 — Boton de “Guardar y Agregar Colaboradores” para que se despliegue la pantalla con la informacion de los
colaboradores de la solicitud de visado

6. En acciones seleccionar el icono “editar” para desplegar y editar los archivos o la informacidn del
colaborador.

pr— \"
= Walmart > < ®

Colaboradores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
3456739654 MARIANO TORRES ROJAS Anual D

Filas por pagina: 25 ~ 1-1de 1

llustracion 331 — Botdn de “Editar” ubicado en la columna Acciones para editar la informacion del colaborador
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— -.IA
= Walmart > < ®

Agregar Colaborador

3456789654

MARIANG TORRES

Segundo Apefido

ROJAS

Copia de documento de identificacién personal del colaborador @ U
Copia de documento de identificacién personal del colaborador

Anexo 2 (Un documento por colaborader) @ G’

Anexo 2 (Un documento por colal

llustracion 332 — Pantalla con la informacion del colaborador para editarla o previsualizarla

7. Conlainformacion de la empresay los colaboradores con sus respectivitos adjuntos completados,
presionar el botdn “Enviar solicitud” y en este momento inicia el procesamiento de la solicitud.

= Walmart >|

Colaberadores Agregados

VOLVER AGREGAR COLABORADOR I ENVIAR SOLICITUD

Filtrar por -
Cédula Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Duracién Acciones
3456789654 MARIANO TORRES ROJAS Anual

Filas por pagina: 25 = 1-1det

llustracion 333 — Botdn de “Enviar Solicitud” para su revision.

&) Solicitud enviada con éxito, sera revisada y contestada en un maximo de 5 dias habiles.

llustracion 334 — Notificacidn de envid de solicitud de visado satisfactorio
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Eliminar Solicitudes de visado
Ademas de la edicién de las solicitudes de visado con los estados “borrador” y “rechazado” estas
pueden ser eliminadas en caso de no ser necesarias.

Para eliminar las “Solicitudes de visado” se debe seguir el siguiente proceso:

1. Seleccionar la opcidon “Solicitudes de visados” del menu principal

\'J‘
Walmart > <

Identificador: roberto.valverde@agilethought.com

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros Registros de empresas

Al ingresar a esta seccién y suministrar sus datos personales e informacién usted reconoce y declara que ha leido y acepta, en todas y cada una de sus partes y términos, el aviso de privacidad que se puede revisar y leer a
través del siguiente link: Leer privacidad

llustracion 335 — Opcion de “Solicitudes de visado” en el menu principal

2. Seleccionar el Vendor segln el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa
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= Walmart >< ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendor

Filtrar por -

Numero de solicitud Pais Tipe de visado Estado Fecha solicitud Acciones

1251 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Borrador 04/01/2022 DQ Ij
o ™=

1250 Costa Rica Manipulacién o Tratamiento de Alimentes (Anual) Borrador 04/01/2022 DQ U

1249 Costa Rica Visado Esténdar (Anual) Borrador 0410112022 & 0
™ =

1243 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Borrador 04/01/2022 DQ J

1241 Costa Rica Visado Estandar ({Anual) Recibido 03/01/2022 DQ

llustracion 336 — Vendor seleccionado para listar las solicitudes de visado

3. lIdentificar las solicitudes de visado por medio de los estados “Borrador” o “Rechazado” (Se
pueden utilizar los filtros para facilitar la busqueda)

= Walmart > ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendo
L -
Filtrar por v
Numero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones
1251 Costa Rica Visade Estandar (Anual) Borrador 04/01/2022 DQ ‘O
o o
1250 Costa Rica Manipulacién o Tratamiento de Alimentos (Anual) Borrador 04/01/2022 & U
1249 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Barrador 04/01/2022 DQ B
1 =
1248 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Borrador 0410172022 & U
1241 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Recibido 03/01/2022 DQ

llustracion 337 — Solicitud de Visado identificada para ser eliminada

4. En acciones seleccionar el icono de “borrar” para eliminar la solicitud.
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= Walmart >} ®

Solicitudes de Visados

Seleccionar vendol

L] -
Filtrar por -
Namero de solicitud Pais Tipo de visado Estado Fecha solicitud Acciones
1251 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Borrador 04/01/2022 DQ
N o
1250 Caosta Rica Manipulacién o Tratamiento de Alimentes (Anual) Borrador 04/01/2022 DQ (]
1249 Costa Rica Visado Esténdar (Anual) Borrador 0410172022 & u]
N o
1248 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Borrador 04/01/2022 DQ U
1241 Costa Rica Visado Estandar (Anual) Recibido 03/01/2022 r‘a

llustracion 338 — Boton para “Eliminar” la solicitud de visado.

5. Lasolicitud sera borrada y una notificaciéon de borrado exitoso sera desplegada.

=) Solicitud eliminada con éxito.

llustracion 339 — Notificacion de que se elimind satisfactoriamente la solicitud de visado

Registros de empresas:

En esta seccidn se listan todas las solicitudes que las empresas que se han enviado, renovado,
cancelado, rechazado o aprobado por el vendor seleccionado.

Listar solicitudes de empresa
Para listar las “Solicitudes de empresa” se debe seguir el siguiente proceso:

1. Seleccionar la opcién “Registros de empresas” del menu principal
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\"
Walmart > <

Identificador: roberto.valverde@agilethought.com

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros Registros de empresas

Al ingresar a esta seccién y suministrar sus datos personales e informacién usted reconoce y declara que ha leido y acep! todas y cada una de sus partes y términos, el aviso de privacidad que se puede revisar y leer a
través del siguiente link: Leer idad

llustracion 340 — Opcion “Registros de empresas” del menu principal.

2. Seleccionar el Vendor seguin el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

= Walmart >} ®

Solicitudes de registro de empresa

Seleccianar vendas
# de solicitud Pais Fecha de solicitud Vencimiento de solicitud Vencimiento de registro Estado Acciones

2795 Costa Rica 04/01/2022 07/01/2022 05/01/2023 Aprobado VER

Filas por pagina: 25 + 1-1de1

llustracion 341 — Vendor seleccionado para listar las solicitudes de registros de empresa relacionadas al vendor.

3. En este punto son desplegadas los registros de empresa realizados por el vendor seleccionado

donde se puede observar detalles de la solicitud segun su estado.
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Detalles solicitudes de empresa
En esta seccidn se pueden ver los datos del registro, los datos de empresa, adjuntos o los datos de la
persona de contacto proporcionamos cuando la solicitud de empresa fue enviada

Para conocer detalles de las “Solicitudes de empresa” se debe seguir el siguiente proceso:

1. Seleccionar la opcién “Registros de empresas” del menu principal

1
Walmart > <

Identificador: roberto.valverde@agilethought.com

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros

Al ingresar a esta seccid strar sus datos personales e informacién usted reconoce y declara que ha leido todas y cada una de sus partes y términos, el aviso de privacidad que se puede revisar y leer a
través del siguiente lin|

llustracion 342 — Opcion de “Registros de empresas” del menu principal.

2. Seleccionar el Vendor seguin el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

= Walmart >} ®

des de registro de empi

Seleccianar vendar
# de solicitud Pais Fecha de solicitud Vencimiento de solicitud Vencimiento de registro Estado Acciones

2755 Costa Rica 04/01/2022 07/01/2022 05/01/2023 s VER

Filas por pagina: 25 + 1-1de1
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lustracion 343 — Vendor seleccionado para listar las solicitudes de registros de empresa relacionadas al vendor.

3. En este punto son desplegadas los registros de empresa realizados por el vendor seleccionado,
en acciones presionar el botdn “Ver” de alguna de las solicitudes para desplegar los detalles de

estas.

= Walmart >} ®

Solicitudes de registro de empresa

Seleccionar vendor

I -
# de solicitud Pais Fecha de solicitud Vencimiento de solicitud Vencimiento de registro Estado Acciones
2795 Costa Rica 0410112022 07/0112022 05/01/2023 Aprobada [ ve= |

Filas por pagina 25 ~ 1-1 de 1

llustracion 344 — Botdn de “Ver” para previsualizar a detalle la solicitud del registro de empresa.

= Walmart >} ®

Registros de empresas

Datos del registro

Numere de regisira Eslado de la solicitud
2795 Aprobade
Proveedor Pais

] Costa Rica
Fecha creacin Fecha expiracion
04/01/2022 05/01/2023

Comentarios proveedor

Comentarios auxiliar

Aprobado

lustracion 345 — Pantalla con la informacion a detalle de la solicitud de registro de empresa.
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Cancelar solicitudes de empresa
En esta seccidn se puede cancelar la solicitud de empresa con el estado “Aprobado”, esto con el objetivo
de actualizar datos de la empresa o solicitar una renovacidn de la solicitud antes de su vencimiento.

Para cancelar la “Solicitud de empresa” se debe seguir el siguiente proceso:

1. Seleccionar la opcién “Registros de empresas” del menu principal

\'I
Walmart > <

Identificador: roberto.valverde@agilethought.com

Solicitar visado Visados generados Solicitudes de visado

Registro de terceros Registros de empresas

Al ingresar a esta seccién y suministrar sus datos personales e informacion usted reconoce y declara que ha leido y acepta, en todas y cada una de sus partes y términos, el aviso de privacidad que se puede revisar y leer a
través del siguiente link: Leer privacidad

llustracion 346 — Opcion “Registro de empresas” del menu principal.

2. Seleccionar el Vendor seguin el nombre del proveedor con el que cuenta la empresa

= Walmart >} ®

Solicitudes de registro de empresa

Seleccionar vendor

llustracion 347 — Vendor seleccionado para listar las solicitudes de registros de empresa relacionadas al vendor.

4. En este punto son desplegadas los registros de empresa realizados por el vendor seleccionado,

en acciones de la solicitud con estado “Aprobado” presionar el botdn “Cancelar”
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= Walmart /< ®

Solicitudes de registro de empresa

Seleccionar vendor

] i
# de solicitud Pais Fecha de solicitud Vencimiento de solicitud Vencimiento de registro Estado Acciones
2795 Costa Rica 04/01/2022 07/01/2022 05/01/2023 Aprobado VER CANCELAR

Filas por pagina: 25 v 1-1de1

llustracion 348 — Boton para Cancelar una solicitud de registro de empresa

5. Se despliega una confirmacién para validar la accién de cancelado, de estar seguro presionar el

botdn “Si, Cancelar”

¢ Desea cancelar esta solicitud de registro?

La solicitud sera cancelada y le permitira crear una nueva

REGRESAR | Si. CANCELAR

llustracion 349 — Cuadro para confirmar si desea o no cancelar una solicitud de registro de empresa.

6. Una notificacion de la cancelacidon de manera exitosa es desplegada

&) Solicitud cancelada correctamente. p 4

llustracion 350 — Notificacion de solicitud cancelada satisfactoriamente.
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